
KETENTUAN PENULISAN MAKALAH KOLOKIUM DAN SEMINAR 

DEPT. ESL 

PERSIAPAN MAKALAH 

1. Apabila makalah ditulis dalam bahasa Indonesia, maka judul ditulis dalam bahasa Indonesia, bila 

makalah ditulis dalam Bahasa Inggris maka judul ditulis dalam Bahasa Inggris. Makalah yang 

ditulis dalam bahasa Indonesia perlu memperhatikan kaidah Bahasa Indonesia yang baik dan 

benar, sesuai dengan Ejaan Yang Disempurnakan (EYD). Apabila makalah ditulis dalam Bahasa 

Inggris, penulisan harus sesuai dengan standard scientific usage. 

2. Makalah dipersiapkan dalam format Microsoft Word, kecuali untuk grafik/diagram/tabel 

menggunakan format Microsoft Excel dan gambar menggunakan format JPG/JPEG.  

3. Makalah yang dikirimkan harus dilengkapi dengan halaman dan nomor baris (line number). 

4. Makalah ditulis dengan huruf Times New Roman (TNR) ukuran 11, diketik dengan spasi 1, 

margin kanan-kiri-atas-bawah masing- masing 3 cm, ditulis pada kertas A4. Panjang makalah 

10 halaman, kecuali untuk penulisan judul ditulis dengan huruf TNR ukuran 12. 

5. Makalah terdiri atas: judul, nama penulis, institusi/ afiliasi, abstrak, pendahuluan, metode, hasil 

dan pembahasan, kesimpulan dan saran, daftar pustaka dan lampiran.  

6. Setiap awal alinea dan formula/rumus menjorok/indent 1 cm dari tepi kiri. Khusus untuk 

formula/rumus ditulis dengan huruf TNR ukuran 10 dan diberi keterangan. 

7. Penulisan Bab (heading) menggunakan huruf kapital ukuran 11, sedangkan Sub Bab 

(subheading) menggunakan huruf kapital diawal kata (Capitalize Each Word). Bab dan Sub 

Bab dicetak tebal (bold). Jarak Bab dengan Sub Bab 1,5 spasi. Jarak Sub Bab dengan kalimat 

1 spasi. 

8. Format penulisan catatan kaki (footnote) mengacu kepada Pedoman Penulisan Karya Ilmiah 

(PPKI)-IPB 

 

DETAIL PENULISAN TENTANG MAKALAH 

1. Judul 

Judul dicetak tebal (bold) dengan huruf capital pada setiap awal kata, kecuali kata sambung. 

Judul maksimum terdiri atas 14 kata (tidak termasuk kata sambung). Judul diketik dengan huruf 

TNR ukuran 12. 

 

2. Nama Penulis 

Nama penulis ditulis lengkap tanpa gelar, diberikan superscript sesuai urutan penulis pertama, 

kedua, dan seterusnya, menggunakan huruf kapital diawal kata (Capitalize Each Word), ditulis 

di tengah halaman, dan menggunakan huruf TNR ukuran 11. 
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3. Abstrak: Mengacu kepada Pedoman Penulisan Karya Ilmiah (PPKI)-IPB 

4. Pendahuluan 

Terdiri atas latar belakang dan tujuan penelitian yang ditulis dalam alinea yang berbeda. Latar 

belakang merupakan rasional dilakukannya penelitian yang didukung dengan hasil penelitian 

terkini (state of the art) dari jurnal dalam dan luar negeri sebagai sumber acuan primer.  

5. Metode Penelitian 

Terdiri atas lokasi dan waktu penelitian, jenis, dan sumber data, metode pengambilan sampel, 

metode pengolahan dan analisis data.  

6. Hasil dan Pembahasan 

Ditulis dalam satu bab yang sama. Hasil penelitian menyajikan berbagai karakteristik data 

subjek/sampel dan temuan utama penelitian, sedangkan pembahasan berisi diskusi yang 

menghubungkan dan membandingkan hasil penelitian dengan teori/konsep/temuan dari hasil 

penelitian lain menggunakan acuan primer. Pembahasan harus bermakna tidak sekedar 

menarasikan hasil (tabel dan gambar), serta sebaiknya mengemukakan implikasi dari hasil 

penelitian. 

7. Simpulan dan Saran 

Berisikan jawaban dari tujuan peneliti dan bukan merupakan ringkasan hasil penelitian. 

Kesimpulan dan saran ditulis per poin untuk setiap tujuan penelitian, tetapi mencerminkan hasil 

penelitian yang dilakukan. 

8. Daftar Pustaka 

Daftar pustaka hanya memuat pustaka yang diacu di dalam makalah. Daftar pustaka disusun 

berdasarkan abjad. Penulisan Daftar Pustaka mengacu kepada PPKI-IPB. 

 

9. Lampiran 

Berisi informasi yang relevan dan paling banyak 5 halaman. 

 

 

 

 



Tabel, Gambar dan Grafik 

Mengacu kepada Pedoman Penulisan Karya Ilmiah (PPKI)-IPB 

 

Note: 

1. Jumlah halaman dari Cover-Daftar Pustaka maksimal 10 halaman diluar lampiran.  

2. Lampiran maksimal 5 halaman.  

3. Total halaman makalah kolokium dan seminar maksimal 15 halaman 

 



 


